纵向科研项目管理工作流程图


 



横向科技合同签订及管理流程图


3.专利管理流程图



4.科技成果奖励流程图


5.教师工作量核算工作流程



科技处发布项目申报信息





科技处立项





限项项目


学校组织专家评审





限项项目


学院组织专家评审





项目结题后


项目负责人到科技处项目管理科办理项目归档手续





项目负责人须准时提交项目结题材料


科技处审核后上报项目主管部门进行项目结题验收





项目负责人须准时提交项目进展报告


科技处审核后上报项目主管部门进行项目中期检查








项目经费到校


项目负责人办理经费入账手续





项目主管部门批准立项


项目负责人填写计划任务书或签订任务合同





科技处审核、汇总上报项目主管部门





院科研办初审、汇总后,统一报送科技处项目管理科





项目申报人在申报截止日期前将申报材料送报学院科研办





学院发布通知组织申报








企业来电、函技术咨询





科技合同按规定由学校到天津市有关部门进行认定登记，并为技


术开发和技术转让合同办理免税手续





合同生效，科技处留存两份





他方签署





各方协同修改并确定合同终稿





院企对接洽谈





项目负责人拟定合同初稿





大项目将根据实际情况召开专家评审会评议





我方签署


项目负责人签字、学校负责


人签字，加盖“南开大学科技


合同专用章”





合同初稿应以电子版形式发送给科技处技术开发科进行审核





根据登记情况发放专利申请资助





向发明人发放专利授权奖励





对符合规定的专利年费予以资助





知识产权办公室登记





取得专利授权证书





专利审查





申请材料返回知识产权办公室登记





知识产权局审查合格,发放受理通知书





发明人提出专利申请





填写《南开大学专利申请表》





科研办审核盖章





知识产权管理办公室审核、加盖学校公章、出具费用减缓证明





科技处上报知识产权局





SCI及EI两大数据库收录文章之间查重,翻译作者，标出通讯作者, （重复收录的文章只奖励一次）





提交中信所确认后返回





院科研秘书初审，将非本院的文章返回科技处





报税





签字本提交至科技处





教师确认收到奖励，签字确认





通知老师认领论文，并按学校规定提供分配方案





奖金划拨至学院账户





发回科技处确认，核算奖金





奖励发放到账





学校科技处将各院文章按院系下发





科技处发至各院论文补漏





中信所下发论文总表





学院下发考核通知，教师在化学学院网站


教师办公管理系统填写工作量考核表





有问题的按系统中科研办返回意见进行修改





科研办依照考核细则网上核算科研工作量





科研办确认签字





教师至其它办公室核对工作量





教师将工作量考核表上交学院








